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REPUBLIKA HRVATSKA
ISTARSKA ZUPANIJA
GRAD LABIN

GRADSKO VIJECE
KLASA: 021-05/07-01/33
URBROJ: 2144/01-01-07-1
Labin, 26. lipanj 2007.

Na temelju Clanka 35. to¢ke 5. i €lanka 53. stavka 3. Zakona o lokalnoj i
podrucnoj (regionalnoj) samoupravi («Narodne novine», broj 33/01., 60/01. i 129/05.)
i ¢lanka 29. Statuta Grada Labina (“Sluzbene novine Grada Labina", broj 3/06.),
Gradsko vije¢e Grada Labina na sjednici 26. lipnja 2007. godine, donijelo je

ODLUKU
o ustrojstvu Gradske uprave Grada Labina
(procisceni tekst: SNLG 10/07. 3/08, 2/11.)

I. TEMELJNE ODREDBE
Clanak 1.

Ovom Odlukom ureduje se ustrojstvo i djelokrug tijela Gradske uprave Grada
Labina (u daljnjem tekstu: Gradska uprava).
Tijela Gradske uprave su upravni odjeli i Ured Grada.

Clanak 2.

Tijela Gradske uprave obavljaju poslove iz samoupravnog i upravnog
djelokruga Grada Labina i poslove drzavne uprave koji su temeljem opéih propisa
povjereni Gradu kao jedinici lokalne samouprave.

Il. NACELNIK GRADSKE UPRAVE
Clanak 3.

Nacelnik Gradske uprave obavlja poslove vezane uz ustrojstvo i rad Gradske
uprave, radnopravnu regulaciju, neposredno uskladuje rad tijela Gradske uprave,
poduzima mjere za osiguranje ucinkovitosti u radu upravnih odjela, brine se o
stru¢nom osposobljavanju i usavrSavanju sluzbenika Gradske uprave u tijeku sluzbe i
o urednom i pravilnom koriStenju imovine i sredstava za rad, nadzire rad sluzbenika i
namjestenika, daje pojedinacne naloge Celnicima tijela Gradske uprave, sluzbenicima
i namjeStenicima, predlaze Gradonacelniku poduzimanje mjera utvrdenih zakonom i
drugim podzakonskim propisima u slu€aju povrede sluzbene duznosti sluzbenika i



namjeStenika Gradske uprave, te obavlja i druge poslove koje mu povijeri
Gradonacelnik.

Nacelnik Gradske uprave uskladuje suradnju tijela gradske uprave s tijelima
drzavne uprave i tijelima jedinica lokalne i podru¢ne samouprave, pravnim osobama
koje imaju javne ovlasti, te drugim pravnim osobama, uskladuje upravljanje s pravnim
osobama u kojima Grad Labin ima osnivatka prava, te uskladuje kolektivne
pregovore Grada s odgovaraju¢im udrugama sindikata.

Nacelnik Gradske uprave koordinira upravnim tijelima Grada radi izvrSavanja
programa i pojedinih zadaca i radi izrade potrebitih izvjeS¢a za Gradonacelnika i
Gradsko vijece.

lll. TIJELA GRADSKE UPRAVE | NJIHOV DJELOKRUG

Clanak 4.

Poslovi iz djelokruga Gradske uprave u smislu ove Odluke grupiraju se i
organiziraju u tijela Gradske uprave na principima srodnosti i medusobne
povezanosti, te na principu uc€inkovitoga rada i rukovodenja.

U smislu odredbe stavka 1. ovog €lanka u Gradskoj upravi osnivaju se tijela
Gradske uprave i to:

1. Ured Grada

2. Upravni odjel za proracun i financije

3. Upravni odjel za druStvene djelatnosti

4. Upravni odjel za samoupravu i opée poslove

5.

6. Upravni odjel za komunalne djelatnosti.

Clanak 5.
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4. poslovi djelovodnika odluka i akata iz toCke 3. ovog stavka

5. pracenje provodenja opcih propisa i propisa iz toCke 2. ovoga stavka

6. davanje misljenja o zakonitosti i kvaliteti akata i drugih materijala koji se
dostavljaju Vije€u i Gradonacelniku i njihovim radnim tijelima

7. poslovi u vezi s predstavljanjem Grada Labina u medunarodnim i
medugradskim odnosima $to podrazumijeva 1 suradnju s tijelima, ustanovama,
udrugama i tvrtkama koje sudjeluju u spomenutim aktivnostima sa strane Grada

8. pravni i savjetodavni poslovi za upravne odjele Grada

9. zastupanje Grada i Gradonacelnika pred pravosudnim i upravnim tijelima
kada ti postupci nisu u djelokrugu drugih gradskih upravnih tijela

10. koordinacija i usmjeravanje gradskog punomocnika u sudskim postupcima
I upravnim postupcima pred drugim tijelima kad ti postupci nisu u djelokrugu drugih
gradskih upravnih tijela

11. pripremanje i donoSenje odluka i drugih akata vezano uz osnivanje i rad
tijela ustanova i tvrtki u vlasnistvu Grada

12. pripremanje protokola za sve€ane sjednice i prijeme, te o tome aZuriranje
evidencije i dokumentacije

13. pruzanje pravnih savjeta s podrucja pripreme, izrade i provodenja propisa
iz djelokruga Vijeca i Gradonacelnika

16. pruzanje stru¢ne pomodi vijecnicima, Gradonacelniku i ¢lanovima radnih
tijela Vije¢a u izvrSavanju njihovih prava i duznosti, te informiranje istih o pitanjima od
znacaja za ostvarivanje njihove uloge

17. poslovi zastite i spasavanja

18. poslovi unutarnje revizije za cjelokupnu instituciju

19. koordinacija i rad s mjesnim odborima

20. obavljanje i drugih srodnih poslova iz ove oblasti i poslova koji su u Uredu
stavljeni u nadleznost zakonom, odlukama i drugim propisima,

21. drugi poslovi koji se odnose na azuran rad Vijeca, Gradonacelnika i
njihovih radnih tijela, te drugi poslovi po nalogu Gradonacelnika.

Osim poslova iz stavka 1. ovog €¢lanka u Uredu Grada se posebno obavljaju
poslovi:

1. pracenja i analize iz podrucja gospodarstva i poljoprivrede

2. pracenja realizacije programa gospodarstvenika

3. pracenja natjeCaja za potpore i edukacije iz podruCja gospodarstva i

poljoprivrede
4. vezani uz provedbu projekata energetske ucinkovitosti
5. pracenja, pripreme i kandidiranja projekata za koriStenje svih oblika
sredstava iz predpristupnih i pristupnih fondova EU.
Ured Grada ima status i polozaj upravnog odjela Grada.

Clanak 6. (izmjcna 2/11)

U Upravnom odjelu za proracun i financije se, u skladu sa zakonom i drugim
propisima obavljaju slijedeci poslovi:
1. zaduzenja, naplate i knjigovodstvene evidencije prihoda od:
komunalne naknade
komunalnog doprinosa i naknada za prikljucke na otpadne vode i
vodoopskrbu
naknade za koriStenje javnih povrSina i koncesija



zakupnine i stanarine za poslovne prostore i stanove u vlasnistvu Grada
prodaje drustvenih stanova
prodaje poslovnih prostora, zgrada i zemljista u vlasnistvu i na
upravljanju Grada
2. naplate prihoda navedenih u toCki 1. poduzimanjem mjera naplate,
opomene, utuzenja, ovrhe, prisilna naplata i dr.
3. financijsko-raCunovodstvene poslove ProraCuna Grada
izvrSenje proracuna,
vodenje glavne knjige i pomocnih knjiga
obracCun i isplatu placa, naknada i ugovora o djelu i drugih izdataka sa
prate¢im evidencijama i izvjeS¢ima
izrade statistiCkih i financijskih tromjesec¢nih i godiSnjih izvjesca.
4. izrade planske dokumentacije, proracuna i financijskih planova
izrada podloga za planiranje, ostvarenje proracuna, vlastitih procjena o
kretanju prihoda i rashoda za naredna razdoblja
izrada izvjeS¢a o ostvarenju proraCuna i predlaganje mijera za
ostvarivanje planiranih veli€ina
izrada izmjena proracuna
izrada akata za izvrSenje proracuna (odluka i zaklju¢aka)
5. vodenje jedinstvene evidencije polica osiguranja imovine Grada i naplata
odstetnih zahtjeva za nastale Stete
6. financijsko-raCunovodstveni poslovi za tvrtke, proradunske korisnike i
udruge po posebnoj odluci
7. suradnja i koordinacija na izradi i realizaciji financijskih planova i izvjeS¢a
proracunskih korisnika
8. drugi srodni poslovi iz ove oblasti koji su upravnom odjelu stavljeni u
nadleznost zakonom, odlukama i drugim propisima
9. drugi poslovi po nalogu Gradskog poglavarstva, Gradonacelnika i
Nacelnika.

Clanak 7.

U Upravnom odjelu za dru$tvene djelatnosti se, u skladu sa zakonom i drugim
propisima obavljaju slijedeci poslovi:

1. poslovi vezani uz decentralizirane funkcije Skolstva

2. poslovi vezani uz predskolski odgoj i naobrazbu

3. poslovi vezani uz osnovno Skolstvo i obrazovanje

4. poslovi vezani , te drugi srodni poslovi

5. briga o stipendiranju uCenika i studenata

6. briga o osiguravanju sredstava za zadovoljavanje javnih potreba u gore
navedenim djelatnostima



7. poslovi za Sportski savez i sportske klubove Grada, planiranje, izrada
programa, izvrSavanje financijskih planova i pracenje stanja u toj oblasti i
poduzimanje mjera za odrzavanje, zastitu i podizanje materijalnog
standarda i standarda zaposlenih u tim djelatnostima (kada su u vlasnistvu
Grada)

8. obavljanje i drugih srodnih poslova iz ove oblasti i poslova koji su u
Upravnom odjelu stavljeni u nadleznost zakonom, odlukama i drugim
propisima

9. drugi poslovi po nalogu Gradskog poglavarstva, Gradonacelnika i
Nacelnika.

Clanak 8.

U Upravnom odjelu za samoupravu i opce poslove se, u skladu sa zakonom i
drugim propisima obavljaju slijedeci poslovi:

1. poslovi u svezi zadovoljavanja potreba stanovnika u oblasti socijalne skrbi,

2. koordinacija rada sa humanitarnim udrugama,

3. poslovi vezani uz informacijski sustav gradske uprave,

5. pravni i personalni poslovi i poslovi iz podrucja radnih odnosa za ovaj Odjel
i za ostale upravne odjele,

6. drugi opéi i pravni poslovi koji se ne obavljaju u ostalim upravnim odjelima
u smislu ove Odluke a spadaju u gradski djelokrug,

9. briga o materijalnim i tehniCkim pretpostavkama rada upravnih odjela i
ureda,

10. poslovi koordinacije Grada sa Savezom udruge gradova i Udruge op¢ina,

11. koordinacija Projekta Labin — Zdravi grad.

Osim poslova iz stavka 1. ovoga ¢lanka u ovom Upravnom odjelu obavljaju se
upravni i drugi poslovi, te pripremaju ili donose odluke, opéi i pojedinacni akti iz
djelokruga Gradske uprave koji se odnose na:

1. zdravstvo, zdravstvenu zastitu, socijalnu skrb i brigu o starijima i
nemocnima, te brigu o osiguravanju sredstava za zadovoljavanje tih potreba,

2. briga o unapredivanju rada gradskih udruga i o poticanju civilnog sektora,

3. poticanje humanitarnih aktivnosti, sponzorstva i donatorstva za ostvarenje
odredenih posebnih programa ili pojedinacnih potreba i aktivnosti,

4. obavljanje i drugih srodnih poslova iz ove oblasti i poslova koji su u
upravnom odjelu stavljeni u nadleznost zakonom, odlukama i drugim propisima,

5. drugi poslovi po nalogu Gradskog poglavarstva, Gradonacelnika i
Nacelnika.

Clanak 9. (

se u skladu sa
zakonom i drugim propisima obavljaju slijedeci poslovi:

1. prostorno i urbanisticko planiranje,
2. dokumente pracenja stanja u prostoru,
3. zastitu i unapredenje prirodnog okolisa,



. zastitu zraka i voda,
. zastitu kulturne bastine,
. Imenovanje ulica i trgova,
. vodenje katastra vodova,
. koordinaciju vodenja cjelovitog komunalnog geoinformacijskog sustava Grada
Labina,

9. vodenje imovinsko-pravnih postupaka vezanih za raspolaganje nekretninama u
vlasnisStvu Grada Labina,

10. svi poslovi vezani uz kapitalne investicije Grada,

11. utvrdivanje komunalnog doprinosa,

12. provodenje propisa u dijelu svoje nadleznosti koji se odnose na
poljoprivredno i Sumsko zemljiste,

13. obavljanje i drugih srodnih poslova iz ove oblasti i poslova koji su u upravnom
odjelu stavljeni u nadleznost zakonom, odlukama i drugim propisima,

14. drugi poslovi po nalogu Gradskog poglavarstva, Gradonacelnika i Nacelnika.
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Clanak 10.

U Upravnom odjelu za komunalne djelatnosti se, u skladu sa zakonom i

drugim propisima obavljaju slijedeci poslovi:

1. uredenje i gradevinskog zemljista,

2. odrzavanje objekata komunalne infrastrukture,

3. poslove u postupku upravljanja javnim i drugim povrSinama koje nisu u
djelokrugu rada drugih upravnih tijela,

4. investicijsko i teku¢e odrzavanje gradevina u vlasnistvu Grada,

5. upravljanje stambenim i poslovnim prostorima u vlasnistvu Grada,

6. utvrdivanje komunalne naknade i drugih naknada za koridtenje nekretnina u
vlasnistvu i na upravljanju Grada,

7. komunalno redarstvo

9. obavljanje i drugih srodnih poslova iz ove oblasti i poslova koji su u upravnom
odjelu stavljeni u nadleznost zakonom, odlukama i drugim propisima,
10. drugi poslovi po nalogu Gradskog poglavarstva, Gradonacelnika i Nacelnika.

Clanak 11.

Osim poslova navedenih u ¢lancima 5.do 10. ove Odluke, upravni odjeli
Grada:
1. prate propise, stanje, probleme i pitanja iz svoga djelokruga, te
, Vije€u, Nacelniku i drugim nadleznim tijelima predlaZzu mjere, pravna
sredstva i postupke za poboljSanje stanja u svom djelokrugu,



2. pripremaju i izraduju prijedloge opcih i pojedinacnih akata iz djelokruga
Vijeca, Poglavarstva i njihovih tijela, te opcCe i pojedinacne akte za vlastiti odjel

3. izvrSavaju zakone i propise, te opcCe akte VijeCa, nadziru provodenje tih
akata i odgovorni su za stanje u oblasti iz svoje nadleznosti

4. izvrS8avaju i nadziru provodenje zakona i opc€ih akata i donose pojedinacne
akte kojima rjeSavaju o pravima, obvezama, odgovornosti i pravnim interesima
fiziCkih i pravnih osoba

6. pripremaju financijske planove, te prate ostvarivanje prihoda i rashoda
upravnog tijela u okviru gradskog proracuna,

7. azuriraju i vode evidencije i potrebnu dokumentaciju o imovini Grada Labina
iz svoje nadleznosti,

8. u okviru informatiCkog sustava gradske uprave obavljaju informaticke
poslove unutar upravnog odjela,

9. brinu o savjesnom, odgovornom, zakonitom i pravovremenom obavljanju
poslova iz svoje nadleznosti,

10. pripremaju i daju odgovore na pitanja vije¢nika,

11. obavljaju i druge struéne poslove koje odredi VijeCe odnosno
Gradonacelnik u skladu sa zakonom, drugim propisima, Statutom Grada, ovom
Odlukom i Pravilnikom o unutarnjem redu.

Tijela gradske uprave u samoupravnom djelokrugu Grada odnosno u
prenesenim poslovima drzavne uprave neposredno izvrSavaju i nadziru provedbu
zakona i drugih propisa, rjeSavaju u upravnim stvarima, vode propisane ocevidnike,
izdaju uvjerenja i druge potvrde, te obavljaju i druge upravne i stru¢ne poslove.

Clanak 12.

Tijela gradske uprave obavljaju i poslove drzavne uprave kada je to odredeno
zakonom ili drugim propisom.

Tijela iz stavka 1. ovog Clanka mogu obavljati i poslove iz samoupravnog i
upravnog djelokruga Istarske Zupanije ili pojedine druge jedinice lokalne samouprave
kada se o tome zakljuci sporazum izmedu Grada i Istarske Zupanije, odnosno izmedu
Grada i jedinice lokalne samouprave.

IV. UPRAVLJANJE GRADSKOM UPRAVOM

Clanak 13.

Clanak 14.



Clanak 15.

Clanak 16.

ProCelnik upravnog odjela i tajnik Ureda osobno je odgovoran za rad i
funkcioniranje tijela kojim upravlja, te za rad sluzbenika i namjestenika u tom tijelu, a
osobito za:

1. zakonitu pripremu i provodenje opcih propisa, te opc¢ih i pojedinacnih akata
Vijeca i Poglavarstva,

2. pravovremeno izvrSavanje poslova planiranih Godisnjim programom Vijeca,
Poglavarstva i doti¢nog tijela po godiSnjem planu,

3. provodenje nadzora nad radom sluzbenika i namjestenika tog tijela,

4. stru€no usavrSavanje i osposobljavanje sluzbenika i namjestenika,

5. osiguravanje efikasnog rada i izvrSavanje poslova, urednog i pravilnog
koriStenja imovine, sredstava i radnog vremena, te za ostvarivanje suradnje s drugim
tijelima gradske uprave, tijelima drzavne uprave, tijelima jedinica lokalne i podru¢ne
(regionalne) samouprave, te s pravnim osobama koje imaju javne ovlasti i s drugim
pravnim osobama,

6. za izvrSavanje drugih poslova i zadaca koje tom tijelu povjere Poglavarstvo,
Gradonacelnik ili Nacelnik.

U ostvarivanju odgovornosti i zada¢a iz prethodnog stavka ovog clanka
proCelnik poduzima mjere propisane zakonom, drugim propisom, opc¢im aktima
Vijec€a i , te op¢im aktima toga tijela.

Clanak 17.

Procelnici upravnih odjela sudjeluju u radu Vijec¢a i u skladu s
odredbama Poslovnika Gradskog vijeca.

V. ODNOS | TIJELA GRADSKE UPRAVE |
MEDUSOBNI ODNOSI TIJELA GRADSKE UPRAVE



Clanak 18.

Tijela gradske uprave samostalna su u okviru svoga djelokruga, a za svoj rad
te za pravovremeno i zakonito obavljanje poslova iz svoje nadleznosti, odgovorna su

Clanak 20.

Clanak 21

Upravna tijela gradske uprave duzZna su medusobno suradivati i pruzati jedni
drugima stru¢nu pomo¢ u svom djelokrugu, dostavljati obavijesti o podacima o kojima
vode sluzbene evidencije, uskladivati planove rada, osnivati zajednicka radna tijela
za pitanja od zajedniCkog interesa, priredivati zajedniCka struC¢na savjetovanja, te
poticati i ustrojavati i druge oblike medusobne suradnje.

ProcCelnici upravnih odjela osobno su odgovorni za osiguranje uvjeta za
ostvarenje odnosa izmedu upravnih tijela gradske uprave utvrdenih u stavku 1. ovog
Clanka.

VI. SREDSTVA ZA RAD GRADSKE UPRAVE
Clanak 22.
Sredstva za rad i funkcioniranje upravnih tijela gradske uprave u smislu ove

Odluke osiguravaju se ProraCunom Grada, te iz drugih izvora, u skladu sa zakonom i
drugim propisima.



Pod sredstvima za rad upravnih tijela gradske uprave podrazumijevaju se
sredstva za njihov rad u uzem smislu (sredstva za plaée zaposlenih, prostorije za
rad, vozila i sl.), te se ova sredstva planiraju odvojeno od sredstava za programe
javnih potreba.

Sredstva za rad upravnih tijela gradske uprave za obavljanje poslova drzavne
uprave prenijetih na jedinice lokalne samouprave osiguravaju se na nacin utvrden
zakonom.

ProCelnik upravnog odjela putem Upravnog odjela za proracun i financije
upucuje Poglavarstvu prijedlog za osiguranje potrebnih sredstava za rad za narednu
proracunsku godinu u rokovima u kojima se upucuju i prijedlozi programa javnih
potreba za izradu prijedloga proracuna.

Ako se u tijeku proracunske godine, na temelju zakona ili drugih propisa,
znacajno poveca opseg rada gradske uprave za obavljanje tih djelatnosti, osigurat ce
se dodatna sredstva, a ako se opseg predvidene djelatnosti smaniji, osigurana
sredstva ¢e se smanijiti, razmjerno smanjenju djelatnosti tijela gradske uprave.

VIl. ODNOS TIJELA GRADSKE UPRAVE | GRADANA
Clanak 23.

Odnos tijela gradske uprave i gradana temelje se na medusobnoj suradnji i
povjerenju, te postivanju dostojanstva ljudske osobe.

Upravna tijela gradske uprave duzna su davati gradanima i pravnim osobama
podatke, obavijesti i upute i pruzati im stru€nu pomo¢ u poslovima radi kojih se
obracaju tijelima gradske uprave.

Upravna tijela gradske uprave duzna su upoznati javnost o obavljanju poslova
iz svog djelokruga i izvjeStavati je o svom radu putem sredstava javnog priopavanja
ili na drugi prikladan nacin.

Davanje odredenih podataka mozZe se uskratiti samo ako bi iznoSenje
podataka predstavljalo povredu duznosti Cuvanja tajne utvrdene Zakonom o zastiti
tajnih podataka ili ako bi to bilo u suprotnosti s drugim opéim aktima kojima se Stite
interesi gradana i pravnih osoba.

Clanak 24.

Podatke i informacije o poslovima iz nadleznosti tijela gradske uprave u
cijelosti ili u svakom pojedinom dijelu moze davati samo Gradonacelnik osobno ili
putem stru¢nog suradnika za protokol i odnose s javnoScu.

ProCelnici upravnih odjela mogu davati podatke i informacije samo o
poslovima tijela gradske uprave kojima upravljaju.

Clanak 25.

Upravna tijela gradske uprave duzna su omogudéiti gradanima i pravnim
osobama podnoSenje prigovora i prituzbi na rad tijela gradske uprave, kao i na
nepravilan odnos sluzbenika gradske uprave kada im se obracaju radi ostvarivanja
svojih prava i interesa ili izvrSavanja svojih gradanskih duznosti.

Upravna tijela gradske uprave duzna su u svojim sluzbenim prostorijama na
vidnom mjestu osigurati potrebna tehnicka i druga sredstva za podnoSenje prigovora
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i prituzbi (knjiga prituzbi i sl.), kao i omoguciti usmeno izjavljivanje prigovora odnosno
prituzbe.

Prigovore odnosno prituzbe obvezno razmatra procelnik upravnog tijela na Ciji
rad se one odnose.

Na podnijete prigovore i prituzbe pro€elnik upravnog tijela duzan je gradanima
i pravnim osobama dati pisane odgovore u roku od 30 dana od dana podnosenja
prigovora odnosno prituzbe.

Clanak 26
Radno vrijeme i uredovni dani za rad sa strankama u gradskoj upravi, te druga
pitanja u vezi radnog vremena u tijelima gradske uprave ureduje se posebnom
odlukom koju donosi
Clanak 27.
Na pitanja odnosa upravnih tijela gradske uprave i gradana koja nisu uredena

ovom Odlukom, odgovaraju¢e se primjenjuju odredbe propisa kojima je ureden
odnos tijela drzavne uprave i gradana.

VIIl. PRIJELAZNE | ZAVRSNE ODREDBE

Clanak 28.

Poglavarstvo ¢e Pravilnik iz ¢lanka 14. ove Odluke donijeti u roku od 90 dana
od dana stupanja na snagu ove Odluke.

Clanak 29.
Danom stupanja na snagu ove Odluke prestaje vaziti Odluka o ustrojstvu
gradske uprave Grada Labina («Sluzbene novine Grada Labina i opéina Krsan,
Nedesc¢ina, Pic¢an i Rasa», broj 5/93.).

Clanak 30.

Ova Odluka stupa na snagu osmi dan od dana objave u “Sluzbenim novinama
Grada Labina”.

PREDSJEDNIK
Gradskog vijec¢a

Serdo Baskijera v.r.
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